DECRETO N°12.002, DE 22 DE ABRIL DE 2024

Estabelece normas para elaboracgéo, redacéo,

Vigéncia ~ N .
vigencia alteracédo e consolidacdo de atos normativos.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribui¢cbes que Ihe confere o art. 84, caput,
incisos IV e VI, alinea “a”, da Constituicao, e tendo em vista o disposto na Lei Complementar n°
95, de 26 de fevereiro de 1998,

DECRETA:

Articulagédo e formatagao dos atos normativos

Art. 12. O texto da proposta de ato normativo observard as seguintes
regras:

| - a unidade basica de articulacdo € o artigo, indicado pela abreviatura
“Art.”, seguida de numeracgao:

a) ordinal até o nono artigo; e
b) cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo artigo;

Il - a numeracao do artigo € separada do texto por dois espa¢os em branco,
sem tracos ou outros sinais;

[l - o texto do artigo inicia-se com letra maiuscula e termina com ponto ou,
nos casos em que se desdobrar em incisos, com dois-pontos;

IV - o artigo desdobra-se em paragrafos ou em incisos, e o paragrafo
desdobra-se em incisos;

V - o paragrafo unico é indicado pela expressao “Paragrafo unico”, seguida
de ponto e separada do texto por dois espagcos em branco;

VI - os paragrafos séo indicados pelo simbolo “§”, seguido de numeragao:
a) ordinal até o nono paragrafo; e
b) cardinal, acompanhada de ponto, a partir do décimo paragrafo;

VIl - a numeracao do paragrafo é separada do texto por dois espagos em
branco, sem tragos ou outros sinais;
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VIII - o texto do paragrafo Unico e dos paragrafos inicia-se com letra
mailscula e termina com ponto ou, Nnos casos em que se desdobrarem em
incisos, com dois-pontos;

IX - os incisos sdo indicados por algarismos romanos seguidos de hifen,
separado do algarismo e do texto por um espaco em branco;

X - 0 texto do inciso inicia-se com letra minuscula, exceto quando se tratar
de nome proprio, e termina com:

a) ponto e virgula;

b) dois-pontos, quando se desdobrar em alineas; ou

C) ponto, caso seja o Ultimo;

Xl - o inciso desdobra-se em alineas, indicadas com letras mindsculas, em
ordem alfabética, acompanhadas de paréntese, separado do texto por um

espago em branco;

XII - o texto da alinea inicia-se com letra minuscula, exceto quando se tratar
de nome proprio, e termina com:

a) ponto e virgula;

b) dois-pontos, quando se desdobrar em itens; ou

C) ponto, caso seja a Ultima e anteceda artigo ou paragrafo;

XIll - a alinea desdobra-se em itens, que se desdobram em subitens,
indicados por algarismos arabicos, seguidos de ponto e separados do texto por

um espaco em branco;

XIV - o texto do item e do subitem inicia-se com letra minUscula, exceto
quando se tratar de nome proprio, e termina com:

a) ponto e virgula; ou
b) ponto, caso seja o Ultimo e anteceda artigo ou paragrafo;
XV - os artigos podem ser agrupados em capitulos;

XVI - os capitulos podem ser subdivididos em secbes, e as sec¢bes, em
subsecoes;

XVII - no caso de cédigos ou de atos normativos de excepcional extensao,
0s capitulos podem ser agrupados em titulos, os titulos em livros, e os livros em
partes;



XVIII - os capitulos, os titulos, os livros e as partes sao grafados em letras
maiusculas, sem negrito, e identificados por algarismos romanos;

XIX - a parte pode ser subdividida em parte geral e em parte especial, ou
em partes expressas em numeral ordinal, por extenso;

XX - as subsecdes e as sec¢bes sao indicadas por algarismos romanos,
grafadas em letras mindsculas e em negrito;

XXI - os capitulos podem ser subdivididos em “Disposi¢cdes preliminares”,
“Disposigdes gerais”, “Disposigdes finais” e “Disposi¢des transitérias”;

XXII - na formatagéo do texto do ato normativo, usa-se:
a) fonte Calibri ou Carlito, corpo doze;

b) margem lateral esquerda de dois centimetros de largura;
c) margem lateral direita de um centimetro de largura;

d) recuo a esquerda de 2,5 cm (dois centimetros e cinco milimetros) nos
textos que correspondem a alteragdes no corpo de outros atos normativos;

e) espacamento simples entre linhas e de seis pontos apés cada paragrafo;

f) acréscimo de uma linha em branco:

1. antes e ap6s a denominacdo de parte, livro, titulo, capitulo, secdo ou
subsecéao; e

2. ap0s a epigrafe, a ementa, o preambulo e a ordem de execucao;
XXIII - no texto do ato normativo ndo se usa:

a) texto sublinhado;

b) texto tachado;

c) cabecalho;

d) rodapé;

e) texto colorido;

f) campos com atualizacdo automética; e



g) qualquer forma de caracteres ou simbolos ndo imprimiveis;

XXIV - os arquivos eletronicos dos atos normativos sao configurados para
o tamanho A4 (duzentos e noventa e sete milimetros de altura por duzentos e
dez milimetros de largura);

XXV - as palavras e as expressfes em latim ou em lingua estrangeira séo
grafadas em italico;

XXVI - a epigrafe, formada pelo titulo designativo da espécie normativa e
pela data de assinatura, € grafada em letras mailsculas, sem negrito, de forma
centralizada; e

XXVIl - a ementa tem alinhamento justificado, com recuo de nove
centimetros a esquerda.

Paragrafo unico. Podera ser adotada a especificacdo temética do conteudo
de artigo ou de grupo de artigos, mediante denominacédo grafada em letras
minusculas e em negrito, alinhada a esquerda, sem numeracgéo, posicionada
imediatamente antes do dispositivo ou do grupo de dispositivos.

Alteracao de atos normativos

Art. 13. A alteracdo de ato normativo sera realizada por meio:

| - da edicdo de nova norma, com revogacao da norma vigente, quando se
tratar de alteracao substancial;

Il - da revogacéo parcial; ou

[l - da alteracédo, da supresséo ou do acréscimo de dispositivos.

8 1° A alteracéo de dispositivo de medida provisoria editada anteriormente,
somente podera ser realizada por meio da edicdo de novo ato e da revogacgéo
dos dispositivos relacionados com o tema que constem da referida medida

provisoria.

§ 2° A alteracdo de dispositivo de medida proviséria editada
posteriormente a , ndo sera realizada.

Art. 14. Na alteragdo de ato normativo, serdo observadas as seguintes
regras:



| - 0 texto de cada artigo acrescido ou alterado sera transcrito entre aspas,
seguido da indicagédo de nova redagao, representada pela expressao “(NR)”;

Il - o texto de epigrafe, preambulo ou ordem de execucao néo sera alterado;

Il - a expressédo “revogado”, ou outra equivalente, ndo sera incluida no
corpo da nova redacéo;

IV - a renumeracao de paragrafo ou de artigo é vedada;

V - a renumeracgdo de incisos, alineas, itens ou subitens é permitida
se for inconveniente:

a) o acréscimo da nova unidade ao final da sequéncia; ou

b) o uso da sistemética estabelecida no paragrafo Unico;

VI - é vedado o aproveitamento de numero ou de letra de dispositivo:
a) revogado;

b) vetado;

c) inserido por medida provisoria rejeitada ou que perdeu a eficacia; ou

d) declarado inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal ou cuja

execucao tenha sido suspensa pelo Senado Federal, nos termos do disposto
no art. 52, caput, inciso X, da Constituicao;

VIl - nas hipoOteses de alteracdo, supressao ou acréscimo de
dispositivos, 0 ato normativo a ser alterado sera mencionado pelo titulo
designativo da espécie normativa, pela sua numeracao sequencial e pela
sua data de promulgacao, seguidos da expressao “passa a vigorar com as
seguintes alteragoes”, mesmo na hipétese de acréscimo ou de alteragao
de apenas um dispositivo;

VIII - na alteracéo parcial de artigo:
a) o uso de linha pontilhada sera obrigatorio paraindicar:

1. amanutencéo de dispositivo em vigor cujo texto néo sera alterado;
ou

2. a existéncia de dispositivo revogado, vetado, inserido por medida
provisoéria rejeitada ou que perdeu a eficacia, declarado inconstitucional
pelo Supremo Tribunal Federal ou cuja execucao tenha sido suspensa pelo
Senado Federal, nos termos do disposto no art. 52, caput, inciso X, da
Constituicéo;
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b) no caso de manutencdo do texto do caput, sera empregada linha
pontilhada precedida da indicacao do artigo a que se refere;

c) no caso de manutencdo do texto do capute de dispositivos
subsequentes, duas linhas pontilhadas ser&o empregadas e a primeira
linha ser& precedida da indicacéo do artigo a que se refere;

d) no caso de alteracédo do texto de unidade inferior dentro de unidade
superior do artigo, serd empregada linha pontilhada precedida da
indicacdo do dispositivo a que se refere; e

e) a inexisténcia de linha pontilhada nédo dispensara a revogacao
expressa de paragrafo, inciso, alinea, item ou subitem; e

IX - no caso de acréscimo de paragrafos em artigo vigente com
paragrafo unico:

a) o paragrafo Gnico sera tido como transformado em 8§ 1° sem
necessidade de transcri¢cdo do texto do paragrafo unico vigente;

b) alinha pontilhada correspondente ao paragrafo tnico transformado
em § 1° sera precedida da indicagao “§ 1°”; e

c) o paragrafo Unico transformado em 8§ 1° n&o serd declarado
revogado.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses previstas nos incisos IV e V do caput,
caso seja necessario o acréscimo de dispositivos no ato normativo, sera
usado o numero ou a letra do dispositivo imediatamente anterior, seguido
de hifen, acompanhado de letra mailscula, obedecida a ordem alfabética.



